
 

Wir erstellen einen Podcast - Guide Line für Schülerinnen und Schüler     

a) Vorüberlegungen  

 

1. Themenfindung 
 

Bevor ihr mit der Aufnahme beginnt, braucht ihr ein spannendes Thema. Überlegt euch: 
 

• Was interessiert euch besonders? 
• Welche Themen könnten auch andere Schülerinnen und Schüler spannend 

finden? 
• Wollt ihr informieren, unterhalten, eine Diskussion führen oder eine Kombination 

dieser Inhalte? 
 

➔ Einigt euch auf ein gemeinsames, klar eingrenzbares Thema. Dann sprecht es 
mit eurer Lehrkraft ab. 
 

 

2. Recherche/Informationsgewinnung 
 

➔ Recherchiert gründlich zu eurem gewählten Thema. Sammelt und ordnet wichtige 
Informationen und Fakten. 

➔ Stellt sicher, dass die Quellen, die ihr verwendet, zuverlässig sind. Achtet auf 
möglichst aktuelle und geprüfte Informationen. 

➔ Haltet alle verwendeten Quellen und Zitate ordnungsgemäß fest, so dass ihr 
später nachweisen könnt, woher eure Informationen stammen. 
 

 

3. Der Podcast: Format und Struktur  
 

Mögliche Formate für euren Podcast sind: 
 

• Interview (mit einer anderen Person über ein Thema sprechen) 
• Monolog (eine spannende Geschichte oder Erfahrung erzählen) 
• Diskussion (mehrere Personen diskutieren ein Thema) 
• Kombination aus mehreren oder allen dieser Formate 

 

➔ Entscheidet euch, welche Format eure Podcast-Episode haben soll. 
 

Euer Podcast sollte außerdem einer klaren Struktur folgen: 
 

• Einleitung: Vorstellung der beteiligten Personen und des Themas der Folge 
• Hauptteil: Präsentation der Inhalte in der vorher festgelegten Form 
• Schluss: Zusammenfassung der wichtigsten Punkte und Verabschiedung 

 

➔ Legt die Struktur eures Podcasts sowie den inhaltlichen Aufbau der einzelnen 
Teile fest. 
 

4. Erstellung des Skripts 
 

➔ Bereitet den Text oder die Stichpunkte vor, die ihr in eurer Podcast-Episode 
verwenden möchtet. 

➔ Überlegt euch sinnvolle Übergänge zwischen den einzelnen Teilen. 
➔ Verteilt die Rollen der Sprechenden. 

 

5. Einüben der Sprechanteile 
 

➔ Übt die richtige Aussprache wichtiger Wörter und Fachbegriffe, die ihr verwendet. 
Formuliert falls nötig Erklärungen für Fachbegriffe, die eure Zuhörer vermutlich 
nicht kennen. 



 

➔ Probt eure Sprechrollen. Achtet auf Betonung, Lautstärke, Pausen, 
Sprechgeschwindigkeit etc. 

➔ Nehmt Übungsaufnahmen von euch vor und hört sie euch kritisch an. Achtet auf 
Klarheit, Verständlichkeit und die angemessene Verwendung von 
Sprechtechniken. 
 

b) Aufnahme    

1. Vorbereitung der Aufnahmen 
 

➔ Stellt sicher, dass ihr über die entsprechende Hard- und Software für die 
Aufnahme und das Schneiden eurer Texte verfügt. 

➔ Verwendet wenn möglich Kopfhörer und Mikrofone, um die Tonqualität zu 
erhöhen. 

➔ Probiert verschiedene Mikrofon- und Lautstärkeeinstellungen aus, um die 
bestmögliche Klangqualität zu erzielen. 

➔ Wählt eine ruhige Umgebung für eure Aufnahmen, um Hintergrundgeräusche 
weitgehend zu vermeiden. 
 

2. Aufnahme 
 

➔ Nehmt euren Podcast in einzelnen Abschnitten auf. 
➔ Falls ein Fehler passiert, löscht die Datei einfach und nehmt sie neu auf. 
➔ Wenn ihr euch über manche Formulierungen oder Betonungen nicht sicher seid, 

nehmt einfach mehrere Versionen auf und entscheidet euch hinterher, welche 
euch am besten gefällt. 

➔ Überprüft eure Aufnahmen hinsichtlich der von euch geplanten Wirkung: Sind 
Betonung, Sprechtempo, Lautstärke, Pausen, Übergänge so, wie ihr euch das 
vorgestellt habt? 
 

c) Nachbearbeitung   

Mit Hilfe von Bearbeitungsprogrammen könnt ihr eure Dateien bearbeiten: 
 

➔ Schneidet unnötige Stellen heraus (z. B. Husten, lange Pausen). 
➔ Filtert Hintergrundgeräusche heraus. 
➔ Passt falls nötig die Lautstärke an (so dass alles hörbar ist). 
➔ Fügt ggf. Jingles und/oder Soundeffekte hinzu, um eure Aufnahmen zu 

bereichern. 
 

d) Veröffentlichung und Präsentation    

 

➔ individuell 
➔ Mögliche Anlässe: Projektwochen, Schulfeste, Schulbesuche etc. 
➔ ____________________________________________________ 
➔ ____________________________________________________ 
➔ ____________________________________________________ 

 

 


